АДМИНИСТРАЦИЯ
КУДРЯВЦЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТОРОПЕЦКОГО РАЙОНА ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  16.12.2015 г.                                      д. Озерец                                                   № 55
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление юридическим и физическим лицам 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование,

в безвозмездное пользование, аренду земельных

участков из состава земель, государственная собственность

на которые не разграничена на территории
Кудрявцевского сельского поселения»

            В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в  соответствии  с  постановлением  администрации  Кудрявцевского  сельского  поселения  от 30.06.2011 г. № 41 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов»,  администрация  Кудрявцевского сельского  поселения, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить  административный  регламент  предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кудрявцевского сельского поселения»,  согласно  приложению 1 к  настоящему  постановлению.

2. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  оставляю за собой.
3. Постановление  вступает  в  силу  после официального обнародования  и  подлежит  размещению на официальном интернет-сайте.

Глава  Кудрявцевского сельского  поселения:                                     А.А. Виноградов                      

Приложение 1 

к постановлению администрации

Кудрявцевского сельского поселения
от  16.12.2015 года  № 55
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кудрявцевского сельского поселения»
Раздел I. Общие положения
1. Администрация   Кудрявцевского  сельского поселения предоставляет муниципальную услугу  «Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное)  пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кудрявцевского сельского поселения»  (далее – муниципальная услуга), определяет  сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, формы контроля и порядок обжалования. 

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

          - Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской федерации»;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 18 июня 2001 года №78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением  Администрации Тверской области от 26.12.2007 года №396-па «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за пользование земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Тверской области, а также за пользование земельными участками из категории земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Тверской области, в случае их предоставления без торгов»;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
-Уставом Кудрявцевского сельского поселения.
3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4. Описание получателей муниципальной услуги
 Получателями  муниципальной услуги являются: юридические и физические лица, желающие получить в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельный участок (далее – заявитель) 
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность, постоянное (бессрочное)  пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена на территории Кудрявцевского сельского поселения».
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой  и общедоступной.

2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: администрация Кудрявцевского сельского поселения

           3. Результат предоставления муниципальной услуги:

            Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 а) предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка;

б) отказ в предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка.
4.Срок предоставления муниципальной услуги:
Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 160 дней с момента обращения заявителя.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.       

   Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

            - Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской федерации»;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 18 июня 2001 года №78-ФЗ «О землеустройстве»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131 –ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением  Администрации Тверской области от 26.12.2007 года №396-па «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за пользование земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Тверской области, а также за пользование земельными участками из категории земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Тверской области, в случае их предоставления без торгов»;

           - Уставом Кудрявцевского сельского поселения;

6.Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:
а) заявление о предоставлении муниципальной услуги  по форме согласно приложению № 3  к административному регламенту;
В заявлении о предоставлении земельного участка указывается: 

- местоположение земельного участка с привязками к существующим объектам;

- цель использования земельного участка;

- предполагаемая площадь;

- вид испрашиваемого права.

Заявление о предоставлении земельного участка должно содержать информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- реквизиты документов, удостоверяющего личность физического лица;

- адрес регистрации заявителя;

- фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- контактные телефоны;

- электронный адрес заявителя (при наличии);

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя.

 б) документы, указанные в приложении № 4 к административному регламенту
6.2. Для проверки сведений об ограничении землепользования, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги вправе направлять запросы в исполнительные органы государственной власти в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также в суд, в случае, если ограничение могло быть введено решением суда.

6.3. Не допускается требовать от заявителя документы, информацию или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регламентирующими отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Не допускается требовать от заявителя документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

           7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

Основание для отказа в приеме документов является несоответствие представленного заявления и документов форме и содержанию, установленных настоящим Регламентом.

8. Перечень оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги
Заявления, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, остаются без ответа по существу поставленных в них вопросов. При этом заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст заявления не поддается прочтению, ответ на заявление не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
В случае невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка по основаниям, предусмотренным законодательством РФ (в том числе в случае наличия запретов, арестов на земельный участок, земельный участок изъят или ограничен в обороте). 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа направляется заявителю в письменной форме в трехдневный срок со дня принятия Главой Кудрявцевского сельского поселения такого решения. В случае личного обращения заявитель информируется об отказе в предоставлении услуги в случаях, предусмотренных административным регламентом, непосредственно по месту предоставления услуги.  

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы её взимания в случаях, предусмотренных  законами.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 30 минут при наличии сидячих мест для ожидающих лиц и 15 минут при отсутствии сидячих мест для ожидающих лиц.
Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении запроса для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет три дня.

           12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения  и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Вход в здание Администрации оформлен вывеской с указанием полного названия Администрации муниципального образования. 

На прилегающей территории находятся парковочные места, как для сотрудников Администрации, так и для посетителей.

Часы приема получателей  муниципальной услуги специалистами Администрации сельского поселения указаны в приложении 1 к административному регламенту.

Прием заявителей осуществляется на рабочем месте специалиста,  который включает места для ожидания, информирования, приема заявителей. Данные  помещения должны соответствовать требованиям СанПиН, правилам пожарной безопасности, правилам охраны труда . 

           Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. Места для возможности оформления документов оборудуются стульями, столами. 

         Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы сотрудников. Места ожидания в очереди для предоставления муниципальной услуги могут быть оборудованы стульями,  скамьями (банкетами).

          Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление данной муниципальной услуги. Рабочее место сотрудника должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 

13. Показатели доступности и качества муниципальной  услуги

            Заявитель на стадии рассмотрения заявления имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действие (бездействие) должностных лиц администрации Кудрявцевского сельского поселения;

обращаться с заявлением о прекращении предоставления муниципальной услуги.

            Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления, в случае необходимости - с участием заявителя;

запрашивает, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления.

III. Административные процедуры (состав, последовательность  и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения)

Предоставление по данному регламенту земельных участков осуществляется на основании заявления гражданина  и юридического лица  без предварительного согласования мест размещения объектов, без проведения торгов, если после заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемого для такой передачи земельного участка имеется только одна заявка на его предоставление.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя
 следующие административные процедуры:

1) прием документов на предоставление земельного участка, рассмотрение предоставленных документов на предмет правильности заполнения заявления и комплектности приложенных документов, регистрация документов в книге учета входящих документов;

2) регистрация заявлений;

3) рассмотрение обращения и проверка предоставленных сведений;

4) обнаружение замечаний;

5) подготовка отказа в приеме обращения;

6) направление ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

7) принятие решения о предоставлении земельного участка ;

 Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, приложение № 2 к Административному регламенту.

Прием документов.

        Таблица. Характеристика процедуры.

	Характеристика
	Описание

	Юридические факты, являющиеся основанием для начала выполнения процедуры
	Поступление обращения заявителя о предоставлении земельного участка с приложением необходимых документов

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры
	Главный специалист администрации Кудрявцевского сельского поселения

	Права и обязанности ответственных лиц по выполнению процедуры
	- принимает заявление;
 - на втором экземпляре ставит роспись и дату приема документов от заявителя (в случае личного обращения заявителя);

 - направляет заявление с пакетом документов на рассмотрение Главе Кудрявцевского сельского поселения

	Максимальная длительность выполнения процедуры
	0,5 часа

	Формы и порядок контроля за выполнением процедуры
	Текущий контроль соблюдений требований административного регламента осуществляется Главой Кудрявцевского сельского поселения в форме плановых и внеплановых проверок

	Результат  выполнения процедуры
	Принятие документов, регистрация в Журнале регистрации заявлений и жалоб граждан 


Регистрация заявлений.

Таблица. Характеристика процедуры.

	Характеристика
	Описание

	Юридические факты, являющиеся основанием для начала выполнения процедуры
	Регистрация заявлений

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры
	Главный специалист администрации Кудрявцевского сельского поселения

	Права и обязанности ответственных лиц по выполнению процедуры
	  направляет заявление с пакетом документов на рассмотрение Главе Кудрявцевского сельского поселения

	Максимальная длительность выполнения процедуры
	3 рабочих дня

	Формы и порядок контроля за выполнением процедуры
	Текущий контроль соблюдений требований административного регламента осуществляется Главой Кудрявцевского сельского поселения в форме плановых и внеплановых проверок

	Способ фиксации результата выполнения процедуры
	Регистрация в Журнале регистрации заявлений и жалоб граждан

	Результат  выполнения процедуры
	Направление документа исполнителю


Рассмотрение обращения и проверка предоставленных сведений.

Таблица. Характеристика процедуры.

	Характеристика
	Описание

	Юридические факты, являющиеся основанием для начала выполнения процедуры
	Рассмотрение обращения и проверка предоставленных сведений

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры
	Главный специалист администрации Кудрявцевского сельского поселения

	Права и обязанности ответственных лиц по выполнению процедуры
	- проверяет наличие в заявлении о цели использования земельного участка, его предполагаемых размерах, местоположении;
- определение разрешенного использования земельного участка;

- проверяет наличие пакета документов, предоставленного заявителем в соответствии с перечнем документов, указанных в административном регламенте.

	Максимальная длительность выполнения процедуры
	3  рабочих дня

	Формы и порядок контроля за выполнением процедуры
	Текущий контроль соблюдений требований административного регламента осуществляется Главой Кудрявцевского сельского поселения в форме плановых и внеплановых проверок

	Способ фиксации результата выполнения процедуры
	Регистрация в Журнале регистрации заявлений и жалоб граждан

	Результат  выполнения процедуры
	Проверка предоставленных сведений


 Обнаружение замечаний.

Таблица. Характеристика процедуры.

	Характеристика
	Описание

	Юридические факты, являющиеся основанием для начала выполнения процедуры
	Обнаружение замечаний

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры
	Главный специалист администрации Кудрявцевского сельского поселения

	Права и обязанности ответственных лиц по выполнению процедуры
	Главный специалист Администрации при обнаружении замечаний отражает в Журнале регистрации заявлений и жалоб граждан

	Максимальная длительность выполнения процедуры
	1  рабочий день

	Формы и порядок контроля за выполнением процедуры
	Текущий контроль соблюдений требований административного регламента осуществляется Главой Кудрявцевского сельского поселения в форме плановых и внеплановых проверок

	Способ фиксации результата выполнения процедуры
	Регистрация в Журнале регистрации заявлений и жалоб граждан

	Результат  выполнения процедуры
	Подготовка отказа в приеме обращения


Подраздел VI. Подготовка отказа в приеме обращения.

Таблица. Характеристика процедуры.

	Характеристика
	Описание

	Юридические факты, являющиеся основанием для начала выполнения процедуры
	Подготовка отказа в приеме обращения

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры
	Главный специалист администрации Кудрявцевского сельского поселения

	Права и обязанности ответственных лиц по выполнению процедуры
	Главный специалист Администрации готовит письменный отказ в приеме обращения

	Максимальная длительность выполнения процедуры
	10  рабочих дней

	Формы и порядок контроля за выполнением процедуры
	Текущий контроль соблюдений требований административного регламента осуществляется Главой Кудрявцевского сельского поселения в форме плановых и внеплановых проверок

	Способ фиксации результата выполнения процедуры
	Регистрация в Журнале регистрации заявлений и жалоб граждан

	Результат  выполнения процедуры
	Подготовка отказа в приеме обращения


Направление ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Таблица. Характеристика процедуры.

	Характеристика
	Описание

	Юридические факты, являющиеся основанием для начала выполнения процедуры
	Направление ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры
	Главный специалист администрации Кудрявцевского сельского поселения

	Права и обязанности ответственных лиц по выполнению процедуры
	Главный специалист Администрации направляет проект письменного отказа в приеме обращения Главе Кудрявцевского сельского поселения на подпись.

	Максимальная длительность выполнения процедуры
	3  рабочих дня

	Формы и порядок контроля за выполнением процедуры
	Текущий контроль соблюдений требований административного регламента осуществляется Главой Кудрявцевского сельского поселения в форме плановых и внеплановых проверок

	Способ фиксации результата выполнения процедуры
	Регистрация документа в Журнале регистрации заявлений и жалоб граждан 

	Результат  выполнения процедуры
	Направление ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Принятие решения о предоставлении земельного участка.

Таблица. Характеристика процедуры.

	Характеристика
	Описание

	Юридические факты, являющиеся основанием для начала выполнения процедуры
	Принятие решения о предоставлении земельного участка 

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры
	Главный специалист администрации Кудрявцевского сельского поселения

	Права и обязанности ответственных лиц по выполнению процедуры
	- готовит проект постановления Главы Кудрявцевского сельского поселения  о предоставлении земельного участка в аренду;
- готовит проект договора аренды земельного участка.

	Максимальная длительность выполнения процедуры
	45  рабочих  дней

	Формы и порядок контроля за выполнением процедуры
	Текущий контроль соблюдений требований административного регламента осуществляется Главой Кудрявцевского сельского поселения в форме плановых и внеплановых проверок

	Способ фиксации результата выполнения процедуры
	Регистрация в Журнале регистрации заявлений и жалоб граждан

	Результат  выполнения процедуры
	Подготовка договора аренды на земельный участок


IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений (далее – текущий контроль) осуществляется Главой Кудрявцевского сельского поселения. 

2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами администрации Кудрявцевского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, должностными регламентами и должностными инструкциями. 

3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Кудрявцевского сельского поселения. 

4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги. 

5. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги). 

6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством РФ. 

V. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.

1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностного лица  Администрации Кудрявцевского сельского поселения либо специалиста структурного подразделения  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее – обращение), устно или письменно к Главе Кудрявцевского сельского поселения и иным должностным лицам, осуществляющим контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Прием и рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии  с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Регламентом Администрации муниципального образования. 

1.2. В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:

а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) предмет обращения; 

в) фамилию, имя, отчество заявителя (либо фамилию, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

г) почтовый адрес заявителя;

д) контактный телефон заявителя;

е) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

1.3. В случаях, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случаях, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случаях, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю  многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо  Администрации муниципального образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случаях, если причины, по которым ответ по существу постановленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

1.4. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления или иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, срок рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 дней, с обязательным извещением об этом заявителя. 

1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

1.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
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Сведения

об  Администрации Кудрявцевского сельского поселения.

Адрес: 172891,  Тверская область, Торопецкий район, д. Озерец

Адрес электронной почты Администрации Торопецкого района:  

toropets-adm69@yandex.ru
Сайт Администрации Торопецкого района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: 

toropets-adm.ru 
Контактные телефоны:

8-48268-25145

Время работы:

С 9 часов до 18 часов ежедневно, кроме субботы и воскресения.

Обед  c 13 часов до 14 часов. 
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БЛОК – СХЕМА

общей последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
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	#G0
	Главе Кудрявцевского сельского поселения 

	
	

	
	от

	
	Проживающего(-ей) по адресу:

	
	

	
	Паспорт    


ЗАЯВЛЕНИЕ 

          Прошу предоставить земельный участок в   

по адресу: 

площадью                 кв.м.,

для                     (разрешенное использование).

«        »  _______________ 201_ г.                                            Подпись
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Документы, прилагаемые к заявлению 

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица.

2. Копия документа, удостоверяющего права  (полномочия) физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

3. Копия документа, дающего право на получение льготы при предоставлении земельного участка в аренду.

4. Кадастровый паспорт земельного участка, оформленный и удостоверенный в установленном порядке (в случае, если земельный участок прошел государственный кадастровый учет).

5. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на запрашиваемый земельный участок.

Прием и регистрация заявления для оказания муниципальной услуги





Регистрация заявления





Принятие решения о предоставлении земельного участка 





Соответствуют





Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка 





Подготовка договора  на земельный участок





Рассмотрение обращения и проверка предоставленных сведений





Подготовка  отказа в приеме обращения





Не соответствуют





Приостановление рассмотрения документов





Направление ответа об отказе








